Persénuupplysingar og medhdndlun peirra

paer persénuupplysingar sem skradar eru i Menntaskélanum i Reykjavik hafa allar
lagalegan eda pjonustulegan tilgang. Personuupplysingar er varda nemendur eru
allar til pess gerdar ad veita nemendum pé pjonustu er peir hafa lagalegan rétt til.

Menntaskolinn i Reykjavik mun gera allt sem i hans valdi er til ad tryggja ad fario
verdi med ytrustu geetni med personuupplysingar i skélanum og ad medferd peirra
sé i samraemi vid 16g og reglur. Starfsmenn MR eru bundnir pagnareid og ber skylda
til ad fara med personuupplysingar samkveemt [6gum og reglum. Vid hofum sett
okkur nokkrar grundvallarreglur sem stjérna pvi hvernig vid medhdéndlum
personulegar upplysingar:

- Loéglegar, sanngjarnar og réttar

- Meohondladar af trinadi og tryggdar gegn 6heimilum breytingum

- Vera skradar i sérstokum tilgangi og ekki sidar notadar i 6drum oskyldum
tilgangi

- Vistadar eins lengi og porf er a eda l6g gera krofur um

- Vera uppfeerdar og adgengilegar

- Personuupplysingar séu adeins notadar i upprunalegum tilgangi og eru ekki
afhentar 66rum nema ad beidni hlutadeigandi, med 6tvireedu sampykki hans
eda ad skélanum beri lagaleg skylda til

Hvad eru persénuupplysingar

Persénuupplysingar eru hvers kyns upplysingar um persénugreindan eda
personugreinanlegan einstakling, p.e. upplysingar sem & einhvern hatt ma tengja vio
einstakling.

Hvada persénuupplysingar skrair eda geymir MR?

Til pess ad gegna skyldum sinum og geta bodid nemendum skélans sem besta
pjénustu purfum vid ad skrd og medhondla personulegar upplysingar um nemendur
baedi rafraent og & pappir.

MR er i samstarfi vid Advania sem er rekstraradili Innu, Studiu sem er rekstraradili
MySchool og Opin kerfi sem er rekstraradili tolvukerfisins.

Adgangi ad Innu er styrt med persénulegum adgangi og skal enginn hafa adgang ad
personuupplysingum sem ekki hefur til pess heimild. Heimildir til adgangs ad
upplysingum i Innu eru einskordadar vid pa einstaklinga sem starfs sins vegna purfa
adgang ad upplysingum um nemendur, s.s. rektor, konrektor, kennslustjori,
kennarar, namsradgjafar og pjonustuadilar vid nemendur. Ekki hafa allir adilar sama
adgang ad upplysingum, heldur adeins adgang ad peim upplysingum sem adilar
purfa til ad geta sinnt pjénustu vid nemendur.



Daemi um personuupplysingar um nemendur sem MR skrdir eda notar i starfseminni:

- Nafn og kennitala nemenda

- Heimilisfang nemenda

- Netpéstfang nemenda

- Simanumer nemenda

- Nafn forrddamanna

- Netfang forrAdamanna

- Simanumer forradamanna

- Meeting nemenda

- Verkefnaskil

- Einkunnir

- Upplysingar um sérparfir nemenda sem nemandi eda forradamadur leetur
skélanum i té.

Hvadan koma upplysingarnar?

Skraningar i Innu

Upplysingarnar koma fra nemendanum sjalfum, forradamanni hans, rektor, kennara,
namsradgjafa eda 6drum starfsmonnum skolans sem til pess hafa heimild.

Netpdstur

Ef starfsmanni MR er sendur télvupdstur vardveitist hann i télvupéstkerfi skélans.
Upplysingar um sérparfir

Upplysingar um sérparfir nemanda kom fra nemanda eda forradamanni hans.
Myndir

Mynd til birtinga & auglysingaefni skélans, a heimasidu hans eda a samfélagsmidlum
a vegum hans er adeins birt ad fyrirfram Oyggjandi heimild frA nemanda og (ef vid a)
forrAdamanni hans. Enda skal a jafn audveldan hatt og heimildin var veitt vera haegt
ad draga hana til baka. Atio skal ordid vio beidni nemanda eda (ef vid &)
forrAdamanni hans um ad fjarleegja mynd af heimasiou eda samfélagsmidlum &
vegum skolans. Undanpaga fra kréfum um heimild til myndbirtinga er pegar
hépmynd er tekin i skélanum eda a atburdum honum tengdum og enginn einn er i
fokus myndarinnar. Nemandi og eda (ef vid &) forradamadur hans geta po farid fram
a aod slikar myndir verdir fjarleegdar af vef skélans eda samfélagsmidlum & hans
vegum an pess ad gefa upp astaedu pess.



Tilgangur med skraningu persénuupplysinga

paer persénuupplysingar sem skradar eru i MR hafa allar lagalegan eda
pjonustulegan tilgang.

Afhending upplysinga til pridja adila

MR afhendir ekki pridja adila upplysingar um nemenda nema honum beri lagalega
skylda til, hann hafi 6skad eftir pvi eda hafi fyrirfram gefid dyggjandi sampykki fyrir
pvi. Slikt sampykki skal vera heegt ad afturkalla & eins audveldan hatt og pad var
gefio.

Hver er réttur nemenda

- Nemandi hefur rétt til pess ad fa upplysingar um allar paer persénulegu
upplysingar sem um hann eru skradar hvort sem paer upplysingar eru a
rafreenu eda pappirsformi, hvadan upplysingarnar koma og til hvers paer eru
notadar.

- Nemandi hefur rétt til ad krefjast pess ad rangar eda ofullkomnar skraningar
veroi leioréttar.

- Nemandi getur farid fram & ad énaudsynlegum upplysingum um hann verdi
eytt nema skolanum beri skylda til ad vardveita upplysingarnar samkveemt
[6gum eda eyding upplysinganna a einhvern hatt brjoéti a rétti annarrar
persénu um persénuvernd.

Pegar nemandi fer fram a upplysingar um skraningar um sig skal beidnin vera
skrifleg & par til gerdu eydubladi og vera nemanda ad kostnadarlausu. Umsoknina
skal senda a netfangid personuvernd@mr.is

Perséonuverndarfulltrai

I MR er starfandi persénuverndarfulltrii sem hefur pad hlutverk ad upplysa
starfsmenn um peirra skyldur samkveemt persénuverndarlégum, sinna pjalfun
starfsfolks, framkvaema uttektir, veita radgjof og vera til stadar komi upp alitaefni &
svidi personuverndar. Personuverndarfulltrii tekur jafnframt & moti fyrirspurnum og
beidnum fra peim einstaklingum sem verid er ad vinna med upplysingar um. P4 skal
personuverndarfulltriinn vera tengilidur vido Persénuvernd og vinna med henni, sem
og fylgjast med pvi ad farid sé ad persénuverndarléogum. Personuverndarfulltrdi MR
er Sigridur Arnadéttir og haegt er ad hafa samband vid hana i sima 545-1962 eda
senda tolvupost & personuvernd@mr.is
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Eftirlitsadili

Persdnuvernd annast eftirlit med framkveemd laga um persénuvernd, reglugerda og
sérakveaeda i I6gum sem fjalla um vinnslu persénuupplysinga. Sérhver skradur
einstaklingur eda fulltrdi hans hefur rétt til ad leggja fram kvortun hja Persénuvernd
ef hann telur ad vinnsla personuupplysinga um hann brjoti i baga vid 16g eda
reglugerd. Persénuvernd Urskurdar um hvort brot hafi att sér stad. Frekari
upplysingar um Persénuvernd er ad finna a vef stofnunarinnar, personuvernd.is.



